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GENERALITES

La présente déclaration relative a la protection des données décrit comment nous traitons les données
personnelles, en particulier quelles données personnelles nous collectons et a quelles fins. Elle régit, en
outre, la transmission des données, la période de conservation ainsi que vos droits.

On entend par données personnelles (ci-aprés également appelées données) toutes les informations concernant une
personne physique identifiée ou identifiable. La notion de traitement des données doit étre comprise en
fonction de la situation et comprend toute opération relative a des données personnelles, quels que soient
les moyens et procédés utilisés, notamment la collecte, la conservation, I'utilisation, la modification, la
communication, I'archivage ou la destruction de données.

Nous collectons et traitons des données personnelles afin d’accomplir nos taches professionnelles,
conformément aux dispositions légales et contractuelles. La collecte, le traitement et |'utilisation des
données personnelles sont soumis aux dispositions légales en vigueur en Suisse! et, le cas échéant, en
Europe?.

Nous collectons les données personnelles de maniere transparente et dans le respect des principes de
proportionnalité et finalité. Les données ne sont traitées que dans la mesure et pour la durée nécessaire a
I’'accomplissement de nos taches et de nos obligations.

1. BASES LEGALES DU TRAITEMENT DE DONNEES

Nous collectons aupres de nos clients uniquement les données personnelles nécessaires a |'exécution de la
prestation convenue (conclusion et exécution d'un contrat avec le client ou un collaborateur), si une disposition légale
I'exige (en particulier si nous ceuvrons en qualité d’organe de révision d'une société), pour préserver nos intéréts ou par
votre consentement (par ex. pour vous adresser des newsletters).

2. CATEGORIE DES DONNEES PERSONNELLES COLLECTEES ET MANIERE DONT ELLES SONT UTILISEES

Selon I'objectif du traitement des données, le segment de clientéle et les domaines de prestations, nous
collectons différents types de données personnelles, dont, dans certaines circonstances, des données
sensibles.

1 Loi sur la protection des données du 25 septembre 2020
2 Réglement général de I'UE sur la protection des données (RGPD)
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https://fedlex.data.admin.ch/eli/cc/2022/491
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679

Nous traitons pour tous les contacts, interlocuteurs, partenaires contractuels et clients au moins les données
personnelles suivantes :

e nom et prénom;
o sexe;
e adresse;

e e-mail et numéro de téléphone de la (des) personne(s) de contact.

De plus, en fonction de I'objectif du traitement des données, du segment de clientéle, du domaine de
prestations ou dans le cadre d’une candidature au sein de notre entreprise, d'autres données personnelles
peuvent nous étre transmises, notamment :

e autres informations personnelles (emploi et fonction, nationalité, religion, permis de séjour, langues parlées, état
civil, informations relatives aux enfants, date de naissance, situation familiale, situation professionnelle, numéro de
passeport ou de carte d'identité, numéro AVS, etc.) ;

e dossier de candidature (lettre de motivation, certificats, diplémes, curriculum vitae, évaluation du recruteur,

renseignements sur les références, assessments, etc.) ;

e informations financieres (coordonnées bancaires, investissements, détentions immobiliéres, participations, extrait du

registre des poursuites, etc.) ;
e informations fiscales (numéro de contribuable p. ex.) ;
e informations générales (statuts, procés-verbaux, etc.) ;

e informations comptables.

En outre, nous procédons également sous le consentement des personnes concernées a la collecte de
certaines données personnelles sensibles (données médicales ou informations sur d’éventuelles procédures pénales)
lorsque nous fournissons des prestations dans les domaines du traitement des salaires, de I'établissement
de déclarations d'imp6t, I'établissement de comptabilités, de la révision de sociétés ou de divers conseils
juridiques et fiscaux.

Ces données sont principalement traitées dans le cadre de prestations dans notre domaine d’activité. Il s’agit
principalement de données relatives a nos clients. Mais elles peuvent également concerner des tiers, comme
des collaborateurs, des personnes de contact ou des personnes qui ont une relation (contractuelle) avec nos
clients. Nos clients peuvent donc eux aussi se référer a la présente déclaration relative a la protection des
données, mais ils doivent de leur c6té prendre des mesures pour se conformer a la loi sur la protection des
données.

Le traitement des données sert a la gestion et a I'administration des mandats, au controle de la solvabilité, a
la prévention des conflits d’intéréts et au contréle de la qualité. Il répond également aux exigences légales
et contractuelles.

En regle générale, les données sont communiquées et mises a disposition directement par les clients.
Toutefois, selon la nature et I'étendue du mandat, elles peuvent également provenir d’autorités, de



tribunaux ou de tiers. Dans certaines circonstances, des données peuvent également étre collectées
directement auprées de I'employeur des personnes concernées.

Il est également possible que nous utilisions des informations accessibles au public dans les médias et sur
internet dans la mesure ou cela est indiqué dans un cas concret.

Notre site internet peut étre utilisé sans qu'il soit nécessaire de divulguer des données personnelles
étendues. Toutefois, notre hébergeur collecte des informations sur |'utilisateur a chaque consultation. Celles-
ci sont sauvegardées temporairement dans des fichiers. Il n'est cependant pas possible d'attribuer ces
informations a une personne précise. Les fichiers journaux contiennent les informations suivantes :

e la date, I'heure d'acces et la quantité de données ;

e e navigateur utilisé et le systeme d'exploitation ;

e |e nom de domaine du fournisseur ;

e la page a partir de laquelle vous étes arrivé sur notre site (Referrer-Url) ;
e larequéte de recherche;

e |'adresse IP.

La collecte de ces données est techniquement nécessaire : elles servent a la stabilité et a la sécurité du site
internet et sont utilisées pour analyser |'utilisation du site internet et I'améliorer. Elles permettent, en outre,
un contrdle précis en cas de suspicion d'utilisation illégale de notre site internet.

Nous collectons également vos données personnelles lorsque vous remplissez notre formulaire de contact («
Contactez-nous ») SUr notre site internet.

Nous utilisons de plus, pour notre site internet, Google Maps, afin que vous puissiez situer nos bureaux. Dés
le moment ou vous consultez des pages dans lesquelles la carte de Google Maps est intégrée, des
informations sur votre utilisation de notre site web (comme votre adresse IP) peuvent étre transmises a des
serveurs de Google, en Suisse ou a |'étranger.

3. TECHNOLOGIE D’ ANALYSE ET DE SUIVI (« COOKIES »)

Nous utilisons des cookies sur notre site internet de maniere limitée pour vous offrir une expérience de
navigation optimale. Il s'agit de petits fichiers que votre navigateur crée automatiquement et qui sont
enregistrés sur votre ordinateur ou téléphone portable lorsque vous visitez notre site internet. Les cookies
utilisés concernent les préférences de I'utilisateur (acceptation ou non des cookies) ainsi que la génération de
statistiques de visite sur notre site internet.



4. TRANSMISSION DES DONNEES

Nous transmettons vos données personnelles a des tiers uniquement si cela est nécessaire pour fournir notre
prestation, si nous y sommes tenues par la loi ou les autorités, si nous avons un intérét prépondérant a la
transmission de telles données ou si vous nous le demandez.

Les catégories de destinataires auxquelles nous sommes susceptibles de transmettre vos données
personnelles sont les suivantes :

e 3 certains de nos fournisseurs (prestataires de service informatiques, fournisseurs d'hébergement, assurances,

avocats, etc.) ;

e ad'autres personnes dans le cadre de nos obligations Iégales ou contractuelles (autorités, organismes

publics, tribunaux, etc.).

Les fournisseurs qui traitent des données personnelles en notre nom s'engagent a garantir la protection des
données personnelles et a ne traiter vos données personnelles que dans le but que nous leur avons indiqué.
Exceptée pour la consultation de nos pages internet sur lesquelles les cartes Google Maps sont affichées, vos
données personnelles ne sont pas transmises a I'étranger.

5. DUREE DE CONSERVATION DE VOS DONNEES PERSONNELLES

Vos données personnelles sont conservées durant le temps nécessaire pour remplir notre mandat ou la
raison pour laquelle elles ont été collectées.

Nous les conservons plus longtemps si des obligations Iégales ou des intéréts prépondérants le requierent.
La durée de conservation est généralement d'au moins dix ans, par exemple pour satisfaire aux obligations
d'archivage selon le droit fiscal et les prescriptions comptables ou pour garantir I'exercice des droits.

A la fin de la durée de conservation, les données personnelles sont supprimées ou rendues anonymes.

Les dossiers de candidature qui n’aboutissent pas a une embauche sont, quant a eux, supprimés ou détruits
a l'issue de la procédure de candidature, a moins que nous n’ayons obtenu I'autorisation de les conserver.

6. SECURITE DES DONNEES

Nous prenons les mesures de sécurité techniques et organisationnelles appropriées pour protéger les
données personnelles contre tout accés non autorisé et toute utilisation abusive. Ces mesures comprennent
des solutions de sécurité informatique et de réseau, des restrictions d'acces, le chiffrement des supports de
données et de leur transmission, des instructions, formations et controles. Les données sont sauvegardées
dans les applications et logiciels que nous utilisons.



Sides tiers ont accés a nos données, des mesures particulieres, qui sont régies par le contrat de sous-traitance
(voir chiffre 5), sont prises.

7. VOSDROITS

Toute personne peut demander des renseignements sur les données traitées la concernant, ainsi que sur
I’origine, le destinataire et la finalité de la collecte et du traitement des données. En outre, vous avez le droit
de demander la rectification, I'effacement ou la portabilité de vos données ou I'opposition a un traitement.

Les données conservées en vertu de dispositions légales ou nécessaires a la gestion des affaires ne peuvent
respectivement ne doivent pas étre supprimées ou effacées. Si les données ne sont pas concernées par une
obligation légale d’archivage ou par notre intérét prépondérant de conservation, nous supprimerons vos
données a votre demande. Si I'obligation d’archivage s’applique, nous limiterons I'acces a vos données sans
les supprimer.

8. ORGANE RESPONSABLE DU TRAITEMENT ET CONTACT

Nous sommes responsables du traitement des données conformément a la présente déclaration relative a la
protection des données, sauf disposition contraire.

Les demandes concernant la protection des données peuvent nous étre adressées par courrier ou par e-mail,
aux coordonnées suivantes :

Fiduciaire Locasser SA
Protection des données
Rue de Neuchatel 39
1401 Yverdon-les-Bains
dpo@Ilocasser.ch

Pour les questions concernant une personne en particulier, les demandes de rectification ou une demande
de suppression, une copie de la carte d’identité ou du passeport permettant d’identifier I'utilisateur doit en
outre étre jointe.

9. ADAPTATIONS DE LA DECLARATION RELATIVE A LA PROTECTION DES DONNEES

Nous pouvons adapter notre déclaration relative a la protection des données a tout moment en la publiant
sur le site Internet. La présente déclaration relative a la protection des données a été mise a jour pour la
derniére fois le 1°" février 2024.


mailto:dpo@locasser.ch

